Membrete oficial de la empresa o institución emisora.
	

Lugar y fecha
ASUNTO: SOLICITUD DE SERVICIO


Lic. Antonio Ramírez Vallejo
Director General del Instituto Tecnológico Superior del Sur de 	Guanajuato
PRESENTE

AT´N a J. Trinidad Tapia Cruz
Director Academico y de estudios profesionales 


Por medio del presente y en carácter de puesto de quien firma de la empresa/instuticion perteneciente, solicito el siguiente servicio de desarrollo tecnologico… el cual tiene el objetivo de ….
Aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo 
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A T E N T A M E N T E 





Nombre y firma del responsable. Sello de la empresa (en caso de existir)
Puesto del responsable




C.c.p Maria Trinidad Pimentel Villegas – Coodinadora de Investigación y Posgrado
