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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Subfondo |

Clave | Seccion Subseccion

Subserie

5 Presentacion de informes trimestrales.
HCD H. Consejo Directivo 1 Secretaria Técnica 0 No aplica 1 Sesiones de Consejo Presentacion de Informes anuales.
Seguimiento de sesiones de consejo
Registro de correspondencia de
. Administracién de correspondencia entrada
0 No aplica 2 LAl S
institucional
Registro de correspondencia de salida
Atencion a solicitudes de informacién
3 y cumplimiento de obligaciones de No aplica
DG Direccién General transparencia
1 Despachgde la ll)lreccmn 4 Resguardo de compilacion de Noaplica
encrd normativa interna P
1 Juridico Integracion de Contrato Colectivo de .
S 5 No aplica
Trabajo
6 Representacion Juridica No aplica
7 Asesoria Juridica No aplica
Despacho de la Direccién e o W
- p Seguimiento de la administracién del 1
1 Académica y de Estudios 8 - X No aplica
. Servicio Educativo
Profesionales
Direccién Académicay de
2 Estudios Profesionales 9 Operacién del servicio educativo No aplica
2 Coordinacién Académica
10 Seguimiento de Academias No aplica
Coordinacién de Investigacion Atencién a convocatorias y registro
3 Headony 11 HaY ) No aplica
Posgrado de proyectos
12 Gestion del curso institucional No aplica
4 Coordinaciones de carrera 13 Resmptian e tran.ute AeResidanees No aplica
Profesionales
14 Seguimiento de Titulacion No aplica
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Subfondo Clave! | Seccién Subseccién Clave | Serie |Eclave | Subserie
15 Evaluaciones docentes 0 No aplica
16 Admisiones nuevo ingreso 0 No aplica
5 Desarrollo Académico
17 Capacitacidn docentes 0 No aplica
imi (o]
18 Segu!mxenfr'a apr gralrnas de 0 No aplica
inclusion educativa
6 Cocrdinacion de Tutorias 19 Seguimiente a la Actividad Tutorial 0 No aplica
20 Seguimiento al Servicio Social o] No aplica
1 Departamento de Servicio Social y
Residencias Profesionales Seguimiento a Residencias .
Direccién de Vinculacion y 21 Foeoniia: 0 No aplica
3 Extension
Pago de d ho de exdmenes d
Coordinacién del Centro de 1 8 ere?rOEFL a o
2 Idiomas 22 Tramite de acreditacion TOEFL
2 Resultados de exdmenes TOEFL
23 Emisidn de constancia de liberacion 0 No aplica
Inscri rei ipci
2 s:rlpcionels y einscripciones a o Mo:aplica
idiomas
R ; . .
25 ecepqéa? .de a.su:tencnas y 0 No aplica
calificaciones
26 Gestidén para la .a{%qu:szc16n de libros 0 No aplica
de idiomas
: Tl
a5 Tramite paralla' venta de libros de o No aplica
idiomas
28 Emisién y .at&'anmén de 0 Neashica
requerimientos
3 SEpRERmento e Sepxiv Rrina. 29 Seguimiento de visitas a Empresas 0 No aplica
Egresados
4 Departamento_de F\ﬂowhdad 30 Seguimiento a la movilidad 0 No aplica
Estudiantil
31 Inscripcién a ‘actlvldades 0 No aplica
. Coordinacion de Actividades extracurriculares
Extracurriculares Resultados de actividades ’
32 : 0 No aplica
extracurriculares
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Subfondo

Seccién

Subseccién | Clave \ Serie | Clave | Subserie

Gestion de la planeacion,
33 programacién y proyectos de 0 No aplica
inversion
Despacho de la Direccién de y Seguimiento a indicadores en '
1 5 g 34 0 No aplica
Planeacién y Evaluacion programas Psy Gs.
Direccién de Planeacion y Segum.uento del Progra}r’na L
< 35 Institucional de Innovacién y 0 No aplica
4 Evaluacion
Desarrollo
Seguimiento al mantenimiento de
36 . GHIMI . I ]_ . 0 No aplica
infraestructura y equipo institucional
2 Departamento de Planeacion y
Desarrollo Institucional
Concentracion de estructura
37 R 0 No aplica
educativa g
38 Seguimiento estadistico 0 No aplica
3 Departamento de Estadistica e
Informacion
Seguimiento de la certificacion de
39 0 N li
Igualdad Laboral y No Discriminacién O.apice
40 Seguimiento a certificaciones 0 No aplica
4 Departamento de Gestién de
Calidad
41 Reuniones de equipo directivo 0 No aplica
Seguimiento a la adquisicion de
42 . 0 N li
material bibliografico S
5 Departamento del Centro de Seguimiento a entregas extemporaneas
Informacién 1 de libros
43 Seguimiento a servicios de usuarios
2 Liberacién docente
Integracion del proyecto anual de =
44 Ly " 0 No aplica
Inversién en infraestructura de Tl
Coordinacién y seguimiento delas
actividades del departamento de ]
45 g e 0 No aplica
E) Servicios Informdticos y
6 - Der':artamento de Servicios Telecomunicacianas
Informaticos y Telecomunicaciones
Seguimiento al mantenimiento de
46 Uiy MR 0 No aplica
TICs
Elaboracién y reposicién de
47 Y .p 0 No aplica
credenciales
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Subfondo

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Seccion

~ Subseccién

_Subserie

Control y seguimiento a estudiantes 0 No aplica
Departamento de Servicios
Escolares y Apoyos Estudiantiles 49 Control de liberacién docente 0 No aplica
Control y seguimiento a estudiantes
50 i YSEeUin] 0 No aplica
becados
51 Registro de visitas de Campaiias de 0 Noaplica
Buena Salud
§ Registro de certificados profesionales
con folio y foja correspondiente
2 Registro de titulos profesionales con
= Registroide:documentos folio y foja correspondiente
profesionales Registro de actas de examen
3 profesional con folio y foja
correspondiente
Registro de exencion de examen
4 profesional con folio y foja
correspondiente
Radicacion de Recursos Financieros
53 ’ I_ cHER08 ! ¥ 0 No aplica
Reintegro de remanentes
54 Control del ejercicio presupuestal 0 No aplica
Seguimiento al programa de mejora
55 regulatoria y simplificacién de - 0 No aplica
trémites y servicios
5 | i6 .
Direccién de Administracién 56 o g e 0 No aplica
C Control Interno
S y Finanzas
Despacho de la Direccién de 57 Instrumentar politicas y disposiciones 0 Noaplios
Administracién y Finanzas implementadas
58 Envio de los informes financieros 0 No aplica
59 Control de bienes muebles 0 No aplica
Comités y comisiones de la Direccién .
60 ey R 0 No aplica
de Administracién y Finanzas
1 Federales
61 Atencién de segui}niento a peticiones
2 Estatales
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'CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Clave Subfondo | Seccién 'Subseccion Subserie
Registro Contable No aplica
63 Elaboracién de.informacién 0 ovaplica

financiera
64 Registro presupuestal 0 No aplica
65 Retencién de impuestos 0 No aplica

2 Departamento de Contabilidad
66 Observaciones informacién financiera 0 No aplica
67 Revisién de fondos fijos 0 No aplica
68 Movimientos bancarios y contables 0 No aplica
69 Seguimiento y registro de Vlat'ICOS 0 No aplica
para portal de transparencia
70 Elaboracién de ndéminas 0 ) No aplica
7 Se.guFmien.to de contratos e 0 No aplica
incidencias del personal
Participacio | |
7 articipacion de Impuestos Sobre la 0 Neaplica
Renta

73 Liquidaciones de Seguridad Social 0 No aplica
7a Control de C’FD.ls por pago de 0 Hesigfica

néminas
75 Apoyos econémicos 0 No aplica

Recl i leccién d

76 eclutamiento y seleccion de 0 No aplica

3 Departamento de Recursos personal

Humanos it
d
77 Coordinacién c?e p.rlograma e 0 No aplica
capacitacion
78 Coordinacién de.pro.grama de clima 0 E No aplica
organizacional
inacid | luacién al
79 Coordinacion de la e~va uacion al 0 Mo aplica
desempefio
80 Seguimiento a pagos de Infonavit 0 No aplica
81 Seguimiento a pagos de FONACOT 0 No aplica
o % (%



Subfondo

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

Clave

Seccion

Subseccién

Subserie

82 Contratacién de personal 0 No aplica
83 Atencidn a requerimientos 0 No aplica
1 Adquisiciones de bienes y servicios
para partidas no liberadas.
84 Adquisiciones de bienes y servicios 2 Adguisidones (,je hlencsiiserdicicst
Departamento de Recursos . g través de portal
Materiales y Servicios Generales 5 Adgquisiciones de bienes y servicios para
partidas liberadas
85 Servicios Consolidados 0 No aplica
86 Recepcion de ingresos 0 No aplica
87 Validacién de pagos por derechos 0 No aplica
Cumplimiento de contribuciones
88 Al e 0 No aplica
federales
Tesorerfa 39 Cumplimiento de contribuciones 0 No aplica
estatales
Cumplimiento a cuotas obrero
90 Al 0 No aplica
patronal
o1 Pago de némina 0 No aplica
92 Emisién y atencién a requerimientos 0 No aplica
1 Gestion de altas de bienes muebles.
2 Gestion de bajas de bienes muebles.
53 Control patrimonial de bienes :
muebles 3 Atencidn a solicitudes de cambios en
los resguardos.
Control de Activo Fijo
4 Generacion de resguardos de bienes
muebles
! 5 bi
94 Gestion de etiquetas de bienes 0 No aplica
muebles
95 Levantam{ento flSI_C.D dz.e inventarios 0 Norgpitcs
de bienes institucionales
trol It
% Instrumentos de.C?n. rol y Consulta 0 Fciapliea
Archivistica
D |
97 Programa Anual de Desarrollo 0 Nesplica
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DE GUANAJUATO

| clave |

Seccién

Subseccion

Subserie

Capacitacion en materia archivistica No aplica
99 Asesorias en materia archivistica No aplica
Seguimiento de supervisiones Direccidn
General del Archivo del Poder Ejecutivo
Seguimiento de supervisiones Auditoria
del Estado de Guanajuato
Coordinacién de archivos 100 Supervisidon en materia archivistica Seguiimento .de superwswnes. 'Audltona
Superior de la Federacion
Seguimiento de supervisiones Organo
Interno de Control o la Secretaria de la
Transparencia y Rendicién de Cuentas
Supervisiones realizadas por el
Encargado en Materia Archivistica
Primarias
Control de transferencias
101
documentales
Secundarias
Dictaminacion de series
102 No aplica
documentales
Operatividad del Archivo de
103 oL i ! No aplica
Concentracién

Fecha de elaboracién:

8 de oﬁbre de 2019

Fecha de validacién:

Nombre y firma del Titular de la
Dependencia/entidad/Unidad de Apoyo

Nombre y firma del EMA
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